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 בלפ"מלניהול מדיה חברתית  הנחיות לרישום במאגר חברות

 :כללי . 1           

 לפ"מ מקימה מאגר ספקים המתמחים בניהול מדיה חברתית )ניו מדיה(, לצורך אספקת                 

 השירות עבור משרדי ממשלה וגופים ציבוריים אחרים.                  

 . יה חברתיתמדפעילות ניהול  -התמחות אחת בשלב זה  המאגר כולל                 

 רישום במאגר מסמכים הדרושים לצורך ותנאי סף . 2           

     ש לצרף יסיון והתמחות באספקת שירותי ניהול מדיה חברתית. יחייב להיות בעל נמבקש ה 1.1

בתחום, מצבת כוח  ותקמספר שנות והמפרט את תחומי ההתמחות,  הספקפרופיל מקצועי של 

 והסבר על פעילות החברה. ם, המערך הלוגיסטי, סוגי לקוחותאד

 מרשם החברות.עדכנית יש לצרף העתק תעודת ההתאגדות  ,הנו חברה בע"ממבקש האם  1.1

 תעודת עוסק מורשה ממע"מ. , יש לצרףאינו חברה בע"מ הספקאם 

. המציע אודות פרטים על ד"עו/  ח"רו אישוריש לצרף  ,הנו חברה בע"ממבקש ה אם 1.2

 " להנחיות.1האישור חייב להיות בנוסח "נספח 

יש לצרף אישור תקף על ניהול פנקסי חשבונות, מע"מ, עפ"י חוק עסקאות גופים ציבוריים  1.2

ניתן להמציא אישור כנ"ל מ"פקיד  .1791 -חובות מס( תשל"ו)אכיפת ניהול חשבונות ותשלום 

 מורשה" עפ"י החוק, או מרואה חשבון.

התצהיר חייב . החברות לרשם חובות העדר תצהירהינו חברה בע"מ יש לצרף  מבקשאם ה 1.2

 מרשות עדכני שותפות/חברה נסח לצרף חובהלתצהיר . להנחיות" 2להיות בנוסח "נספח 

 .התאגידים

בדרישות חוק שכר מינימום,  על עמידת המציעהמעיד  תצהיר מאושר ע"י עו"דיש לצרף  1.1

" 3התצהיר חייב להיות בנוסח "נספח . 1771-חוק עובדים זרים, התשנ"א ו 1799 –התשמ"ז 

 .להנחיות

 מינימום שכר, סוציאליים תשלומים בדרישות לעמידה מציע של הצהרה טופסיש לצרף  1.9

 .להנחיות" 4הטופס חייב להיות בנוסח "נספח . העבודה חוקי וקיום
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עבירות נגד הרכוש ועבירות שיש בהן  ומעולם לא ביצע מנהלי המציע  הצהרה כי יש לצרף  1.9

 1719 – , חוק רישוי עסקים, התשכ"ח1799-פגיעה בטוהר המידות לפי חוק העונשין, התשל"ז

ותקנותיו, החוק הפיקוח על מצרכים ושירותים,  1791-ותקנותיו, חוק הגנת הפרטיות, התשמ"א

 .להנחיות" 5ההצהרה חייבת להיות בנוסח "נספח . ותקנותיו 1729-התשי"ח

בפעילות במדיה אישור חתום ע"י רו"ח כי היקף המחזור הכספי השנתי של הספק יש לצרף  1.7

-ו 1012, 1011ם בכל אחת מהשני לשנה ש"ח לפחות (מיליוןחצי ) 200,000-לא פחת מהחברתית 

  .להנחיות" 6האישור חייב להיות בנוסח "נספח . 1012

 מקצועי   ה סיון יהנ דרישות . 3

 פרויקטיםמקצועי בניהול פעילות/להיות בעל ניסיון המבקש  הספקעל וותק בתחום:  2.1

  .בלבד1012, 1012, 1011 שניםב בערוצי המדיה החברתית

סיון בפרויקטים של ילהיות בעל נהמבקש מתמשכים: על הספק  פרויקטיםסיון בביצוע ינ 2.1

 .(חצי שנהחודשים ) 1שנמשכו לפחות  חברתית ניהול מדיה

של ניהול  בפרויקטיםסיון ילהיות בעל נהמבקש : על הספק במקביל פעילות במגוון ערוצים 2.2

 .פרויקטבמגוון ערוצים בכל חברתית מדיה 

לפחות, כאשר אחד הערוצים בהם  ערוצים 2-ב במקביל: נדרשת פעילות יודגש

   .חייב להיות פייסבוקהתנהלה הפעילות 

  יםפרויקט (שלושה) 3 מינימוםבבקשה פרט יש ל סיון המקצועי הנדרשילהוכחת הנ 2.2

 : במצטבר להלןהמפורטים תנאים ה בכל)כל אחד(  העומדים 

)חצי חדשים  1 - : הפעילות נמשכה או מתמשכת נכון להגשת ההצעהפרויקטמשך ה 2.2.1

 בלבד. 1012, 1012, 1011בשנים  שניתנו להיות הפרויקטיםעל  .לפחות שנה(

תוך הרשימה מבמקביל מדיה חברתית : הפעילות נערכה במגוון  ערוצי מגוון ערוצים 2.2.1

  .שיווק בפורומיםוטיוב   -יואינסטגרם, , לינקדאין, טוויטר, פייסבוק :שלהלן

עבור לקוחות כאלה שבוצעו סוג הלקוחות :   על הפרויייקטים שמוצגים להיות  2.2.2

 . "לקוח מוסדי" לצרכי המאגר הינו מוסד או ארגון, להבדיל מאדם פרטי. מוסדיים
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המציע יידרש הספק מכרז סגור שייערך לגופים מתוך המאגר : בכל  לתשומת לבכם

בלשון  נוסח)ה להעמיד את בעלי המקצוע העומדים בתנאים המפורטים להלן

  .(לנקבה מתייחס גם האמור בלשון זכר. מטעמי נוחות בלבד זכר

   שני בעלי מקצוע. להעמידהבהרה: יש 

 

 קטיפרו /תמנהל

  ויעמוד בקשר  תפעולו השוטףאת ו פרויקטשירכז את האשר  פרויקטמנהל

 שוטף מול המזמין.

 ים פרויקטבניהול ניסיון רלוונטי של שנתיים לפחות  נדרש פרויקטלמנהל ה

 בהיקף דומה.

 מנהל רשתות חברתיות  

  בפועל על תפעול וקידום יהיה אחראי  פרויקטה לש מנהל רשתות חברתיות

 .הרשתות החברתיות

   שנה לפחות   מומחיות וניסיון רלוונטי  יםנדרשלמנהל הרשתות החברתיות

 רשתות חברתיות. של ובקידום אורגני תפעול ב

 

 אופן הגשת הבקשה .   4

ניתן להגיש מועמדות להצטרפות למאגר במהלך כל השנה, אולם הרשימה הקרובה תורכב 

 לכל המאוחר.  12.01.12ד' ליום שיתקבלו עד  תמפניו

קומה , (מגדל שלום)תל אביב  ,7אחד העם רח' בלפ"מ )יש להגיש את הבקשה לתיבת המכרזים 

 . 12:00בשעה   12.01.12 -ד' ה מבואה מזרחית( לא יאוחר מיום 12

 קבלה / אי קבלה למאגר     .5          

תוך פרק בכתב תודיע לחברה בהודעה חוזרת  , גב' שרון כהן,מרכזת וועדת המכרזים של לפ"מ

  .למאגר התקבלהיום ממועד הגשת הבקשה, האם  )תשעים( 70זמן של עד 
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 השתתפות במכרזים סגורים.  6

על פי נוהל המאגר ניהול מדיה החברתית החברות שייכנסו למאגר ישותפו במכרזים סגורים ל

 במכרז זה. לגבי השירות הנדרש הספציפיים האפיוניםבכל מכרז יפורטו  המפורט באתר.

 זוכיםתנאי ההתקשרות עם ספקים . 7

פורטו במכרזים שיופצו י הספקים הזוכים במכרזים הסגורים שייערכו תנאי ההתקשרות עם 

מסמכי המכרז בצירוף הזמנת העבודה יהוו את הסכם ההתקשרות בין  .במכרז למשתתפים

 הצדדים.

 

 בכבוד רב,             

 וועדת מכרזים לפ"מ          
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 1נ ס פ ח   
 

 המציע אודות פרטים על ד"עו/  ח"רו אישור

 
 לכבוד

 ועדת מכרזים לפ"מ
 

 מאגר חברות לניהול מדיה חברתית בלפ"מ:  הנדון
 

 :הבאים הפרטים את מאשר____________________________  אני
 (מלא שם) ד"עו/  ח"רו              

 
 ___________________________________ :במרשם רשום שהוא כפי המציע שם .1

   
 ___________________________________ :התארגנות סוג .1

   
 ___________________________________ :רישום תאריך .2

   
 ___________________________________ :מזהה מספר .2

   
 ___________________________________ :בנק חשבון מספר .2

   
 ___________________________________ - המציע מטעם הקשר איש .1

   
 ___________________________________ :שם 
   
 ___________________________________ :כתובת 
   
 ___________________________________ :טלפון 
   
 ___________________________________ :פקס 
   
 ___________________________________ :ל"דוא 
   
 :ישנן אם, חותמת כמו נוספות ודרישות המציע בשם ולהתחייב לחתום המוסמכים פרטי .9

  
  
 ____________________ __________________ __________________ 
 חתימה דוגמת .ז.ת שם 
  
  
 ____________________ __________________ __________________ 
 חתימה דוגמת .ז.ת שם 
 
 (בעיגול להקיף יש) לחוד/  ביחד המציע בשם להתחייב מוסמכים ל"הנ
 

 ,רב בכבוד
 
 

_______________ ______________________ _____________________ 
 טלפון כתובת ד"עו/  ח"רו שם

 
 

_______________ ______________________ _____________________ 
 וחותמת חתימה רשיון מספר תאריך
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 2נ ס פ ח   
 

  החברות לרשם חובות העדר תצהיר
 

 1777 – ט"התשנ, החברות בחוק כמשמעם" חוץ חברת" או( ציבורית או פרטית" )חברה" שהנו ככל המציע
 

 .התאגידים מרשות עדכני שותפות/חברה נסח לצרף חובה
 
 

 ;כי בזה ה/מצהיר. _______________________ז.ת_________________________  מ"הח אני
 

 המבקש"[ מציעה" – להלן]  מציעה שהוא________________________  בשם זה תצהיר ת/נותן הנני

 .מציעה בשם זה תצהיר לתת ת/מוסמך הנני כי ה/מצהיר אני. עורך המכרז עם להתקשר

 
 :המתאימה במשבצת× נא לסמן 

 
 פקודת לפי שותפות ואינו 1111 -ט"התשנ בישראל החברות בחוק כהגדרתה חברהאינו  מציעה □

 . 1175-ה"התשל[ חדש נוסח] השותפויות
  
  שותפות\כחברה רישום לפני בהתראה ואינה" חוק מפרת" אינה והיא שותפות \חברה  הוא מציעה □

 שותפות או חוץ חברת או ציבורית, פרטית חברה כל תחשב" חוק מפרת"  זה לעניין. חוק מפרת

 להגשתו שהחובה ככל שנתי דוח הגישה לא(  א: הבאות מהחובות יותר או אחת מילאה לא אשר

 שקדמו השנים משבע יותר או אחת לגבי שנתיות אגרות חובות שילמה לא( ב  החברה על מוטלת

 הנוכחית לשנה

 

 
 מלא שם             תאריך             

 
 

    וחותמת חתימה             

__________________ ___________________ ___________________ 
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  3 נ ס פ ח 

 
 מינימום שכר וחוק זרים עובדים חוק בגין הרשעות העדר תצהיר

 
 את לומר עלי כי שהוזהרתי לאחר. _________________ ז.ת____________________  מ"הח אני

 :כדלקמן בזה ה/מצהיר, כן אעשה לא אם בחוק הקבועים לעונשים צפוי אהיה וכי האמת
 

 המבקש"[ מציעה" – להלן]  מציעה שהוא_____________________  בשם זה תצהיר נותן הנני
 .מציעה בשם זה תצהיר לתת ת/מוסמך הנני כי ה/מצהיר אני. עורך המכרז עם להתקשר

 
 1791 – ו"התשל ציבוריים גופים עסקאות בחוק כהגדרתו זיקה בעל המונח של משמעותו, זה בתצהירי

 אני וכי זה מונח של משמעותו לי הוסברה כי ת/ מאשר אני"[ . ציבוריים גופים עסקאות חוק" – להלן]
 .אותו ה/מבין

 
 .בישראל הרשום תאגיד הינו מציעה
 

 :המתאימה במשבצת× חובה לסמן 
 
 עד מינימום שכר וחוק זרים עובדים חוק לפי עברות משתי ביותר הורשעו לא אליו זיקה ובעל מציעה □

 .זרבמכ המציע מטעם" [ הגשה מועד" – להלן]  ההצעות להגשת האחרון למועד
  
 שכר וחוק זרים עובדים חוק לפי עבירות משתי ביותר דין בפסק הורשעו אליו זיקה בעל או מציעה □

 .ההגשה למועד ועד האחרונה ההרשעה ממועד לפחות אחת שנה וחלפה מינימום
  
 שכר חוק זרים עובדים חוק לפי עבירות משתי ביותר דין בפסק הורשעו אליו זיקה בעל או מציעה □

 .ההגשה למועד ועד האחרונה ההרשעה ממועד לפחות אחת שנה חלפה ולא המינימום
  

 .אמת דלעיל תצהירי ותוכן, חתימתי להלן, שמי זהו
 
 

_______________ ______________________ _____________________ 
 וחותמת חתימה שם תאריך

   
--------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 דין עורך אישור
 
 

  ה/הופיע_____________  ביום כי ת/מאשר ד"עו________________________ ,  מ"הח אני
 

 _________________ בעיר/ בישוב' _________________  ברח אשר במשרדי בפני
 

  ת/המוכר. _______________ ז.ת ידי על ה/עצמו תה/ שזיהה' _________________ גב/  מר
 

 הקבועים לעונשים ה/צפוי תהיה/  יהיה וכי אמת להצהיר ה/עליו כי ה/שהזהרתיו ואחרי, אישי באופן לי
 .דלעיל התצהיר על בפני ה/חתם, כן תעשה/  יעשה לא אם בחוק

 
 
 

_______________ ______________________ _____________________ 
 וחותמת חתימה שיוןיר מספר תאריך
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 4נ ס פ ח   

 
 העבודה חוקי וקיום מינימום שכר, סוציאליים תשלומים בדרישות לעמידה מציע של הצהרה טופס

 
 

 את לומר עלי כי שהוזהרנו לאחר. _________________ ז.ת____________________  מ"הח אנו
 :כדלקמן בזה מצהירים, כן נעשה לא אם בחוק הקבועים לעונשים צפויים נהיה וכי האמת

  
 במכרז כזוכה חברתנו ותוכרז במידה כי בזה מצהירים______________________________  הננו
 חוקי את לקיים וכן לעובדים מינימום ושכר הסוציאליים התשלומים בדרישות לעמוד מתחייבים אנו, סגור

 .ההתקשרות תקופת כל במהלך, ידינו על שיועסקו העובדים לגבי העבודה
 
 
 
 
 

_________________________________ _____________________ 
 וחותמת חתימה החתימה י/מורשה של מלא שם

  
  

--------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

 דין עורך אישור
 

  ה/הופיע_____________  ביום כי ת/מאשר ד"עו________________________ ,  מ"הח אני
 

 _____________________ בעיר/ בישוב' _________________  ברח אשר במשרדי בפני
 

 . _______________ ז.ת ידי על ה/עצמו תה/ שזיהה' _____________________ גב/  מר
 

 לעונשים ה/צפוי תהיה/  יהיה וכי אמת להצהיר ה/עליו כי ה/שהזהרתיו ואחרי, אישי באופן לי ת/המוכר
 .דלעיל התצהיר על בפני ה/חתם, כן תעשה/  יעשה לא אם בחוק הקבועים

 
 
 
 
 

_______________ ______________________ _____________________ 
 וחותמת חתימה שיוןיר מספר תאריך
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 5נ ס פ ח   
 

 ה צ ה ר ה
 

 והמורשים לחתום בשמו כדין:  מציעהאנו, מנהלי 
 

 שם ____________________ ת.ז. _______________,  (1)

 

 שם ____________________ ת.ז. _______________,  (1)

 
מצהירים בזאת כי מעולם לא ביצענו עבירות נגד הרכוש ועבירות שיש בהן פגיעה בטוהר המידות לפי חוק העונשין, 

ותקנותיו, החוק  1791-ותקנותיו, חוק הגנת הפרטיות, התשמ"א 1719 –, חוק רישוי עסקים, התשכ"ח 1799-התשל"ז
 ותקנותיו. 1729-על מצרכים ושירותים, התשי"חהפיקוח 

 
 :מציעהפרטי 

 
  ___________ מספר חברה / עוסק מורשה:  ____________________      מציעהשם 

 :  כתובת
 _______ בית מס' ___ רח' ______________________________עיר _________

 ________________  :פקס:   ______________  טלפון
 : ____________________________________________________דוא"ל

 
 
(1) 
 
 

_____________ _____________ _____________ _____________ 
 חתימה         שם החותם     תאריך        מציעהחותמת     

            
 
(1) 

 
_____________ _____________ _____________ _____________ 

 חתימה         שם החותם     תאריך        מציעהחותמת     
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 6נ ס פ ח   
 

 2113, 2112, 2111היקף מחזורים כספיים לשנים  אישור
 
 

 להתקשר המבקש"[ מציעה" – להלן]  מציעה שהוא________________________  בשם זה אישור ת/נותן הנני
 .מציעה בשם זה אישור לתת ת/מוסמך הנני כי ה/מצהיר אני. עורך המכרז עם

 
לשנה ₪ מיליון( חצי ) 200,000 -לא פחת מבמדיה חברתית  מציעהשל  המחזור הכספי השנתיהיקף אני מצהיר/ה כי 

  .1012, 1012, 1011מהשנים  בכל אחת
 
 
 

   רו"ח שם תאריך
 
 

__________________ ___________________ 
 
 

 חתימה וחותמת מס' רישיון
 
 

__________________ ___________________ 
 


